
对外经济贸易大学

工程竣工结算审计工作问答指南

一、什么工程项目需要接受结算审计？

金额在 10 万元（含）以上的所有建设工程项目，都需

要接受结算审计。

二、金额在 10 万元（含）以下的工程就不用审计了吗？

不是。根据《对外经济贸易大学建设工程管理审计实施

办法》（贸大校发〔2022〕2 号）第七条，未达到审计起点

的工程项目，应具备完整合规的立项、合同、 验收、结算资

料，由工程管理部门审核后，按财务报销程序与施工单位办理

工程款结算手续，内控与审计处可进行抽审。

三、哪些单位或部门参与结算审计？

（一）一般需要有以下四个单位或部门直接参与：

1.工程管理部门：代表学校负责工程管理的部门；

2.学校内控与审计处：代表学校负责工程审计的部门；

3.造价咨询单位：受学校内控与审计处委托的专业审计

咨询机构；

4.施工单位：承揽工程的总承包商。

（二）有时也需要设计单位、监理单位等间接参与。

四、工程管理部门在结算审计前需要做哪些准备工作？



（一）招投标和签订合同阶段，在招标文件和施工合同

专用条款中，工程管理部门应具体列明以下条款：

1.合同的类型(合同类型分为固定总价或者固定单价，

根据《对外经济贸易大学建设工程管理审计实施办法》（贸

大校发〔2022〕2 号）第三十六条规定，对于未进行预算审

计或招标控制价审计的项目，一般不得签订固定总价合同。)。

2.工程施工中发生变更时，工程价款的调整范围、调整

方法。

3.合同双方各自承担风险的范围及幅度以及超出约定

范围和幅度的调整办法。

4.预付工程款、工程进度款的额度（参照《对外经济贸

易大学基建与修缮工程管理办法》（贸大后基发〔2019〕36

号）第四十七条（四））。

（二）竣工结算阶段

1.工程竣工验收合格后，及时收集、整理、审核结算审

计资料并填写《对外经济贸易大学工程竣工结算审计送审表》

（详见《对外经济贸易大学建设工程管理审计实施办法》（贸

大校发〔2022〕2 号）附件 1 和附件 2），签字并加盖公章。

2.工程管理部门先审核、内控与审计处再审计的程序。

即“先审核、后审计”的程序，工程管理部门是代表学校负

责工程管理的部门，应为学校把好造价控制的第一道关，应



先自行审核结算审计资料全部内容，并对审核后的资料的真

实性和完整性负责。

五、结算审计资料为何要提供结算书的软件版和图纸的

绘图软件版？可否提供扫描版？

为加快审计速度，使用计算机辅助软件代替人工计算工

程量，需要提供结算书的软件版，竣工图纸的绘图软件版。

上述资料不可以用扫描版代替。

六、可否由施工单位代为报送结算审计资料？

不可以。为防止施工单位篡改、增减资料等行为，学校

内控与审计处仅签收由工程管理部门签字确认并报送的资

料。

七、可否在审计过程中主动变更结算审计资料？

不可以。应一次性报齐结算审计资料，无特殊情况不得

主动变更。如确需主动变更的，应重新按照审计流程办理结

算送审。

另外，如遇结算审计资料不足以支撑审计工作，内控与

审计处通知工程管理部门补充资料的，工程管理部门应积极

配合并及时补报。

八、结算书上报金额、送审表中的“结算金额”与送审

广联达软件的总金额是什么关系？

结算书上报金额与送审表中的“结算金额”和送审广联

达软件的总金额必须完全一致。



九、工程管理部门在结算审计过程中需要做哪些工作？

（一）配合和支持审计工作，同审计人员勘查施工现场，

参加审计意见沟通会，答复审计人员提出的问题，必要时就

相关问题提供书面答复；

（二）协调和监督施工、设计、监理等有关单位，配合

和支持审计工作；

（三）积极协调解决有争议问题，及时签认和落实审计

意见。

十、结算审计有哪些时限要求？

（一）工程管理部门应在竣工验收合格后 6 个月内及时

报送审计；

（二）内控与审计处在收到有关的资料后并在审计资料

齐全的情况下开展审计工作，结算金额在 500 万元以下的一

般在 10 个工作日内出具初步审核意见，500 万元—2000 万

元的一般在 15 个工作日内出具初步审核意见，2000 万元以

上的一般在 20 个工作日内出具初步审核意见。审计期限自

内控与审计处签收资料次日起计算。

（三）最终审计结果出具时间应视审计材料完整程度和

施工单位谈判配合程度决定。在审计过程中因相关部门不配

合或资料不完整延长的审计时限不计算在内。

十一、结算审定表打印几份？工程管理部门在什么位置

签字盖章？



一般情况下，内控与审计处将结算审定表电子版发送给

工程管理部门，后者无异议的再转发给施工单位，施工单位

无异议，即可打印一式五份并签字盖章确认，再报送给工程

管理部门，工程管理部门在“建设单位”栏签字盖章确认后，

报送给内控与审计处。

十二、结算审定表就是审计报告吗？

不是。结算审定表是审计报告的组成部分，审计报告还

包括审核文字说明、审核明细等内容，简单的区分就是，结

算审定表是一页纸，审计报告是一本资料。各方签字确认结

算审定表后，才能打印装订形成完整的审计报告。

十三、审计报告需要提供给学校财务处吗？

需要。学校财务处以审计报告为依据，办理工程竣工价

款结算支付手续。一般情况下，工程管理部门从内控与审计

处领取两份审计报告（包括工程管理部门、学校财务处各一

份）。

十四、报送的结算审计资料是否退还？

退还招投标文件原件和图纸原件，其他不退还。

十五、本指南从何处下载电子版？

学校内控与审计处网页即可下载。



工程控制价审计工作问答

一、什么工程项目需要进行控制价审计？

工程造价为 15 万元（含）以上的工程项目，都需要接

受控制价审计，并以审定的控制价作为制定招标控制价的依

据。

二、《工程预算/招标控制价审计送审表》中招标控制

价金额是否可以大于计划投资额？

不可以。招标控制价金额应该小于或者等于计划投资额。

计划投资额是教育部或者学校批复的投资总预算，招标控制

价是由采购与招投标管理中心委托有资质的单位编制（详见

《对外经济贸易大学基建与修缮工程管理办法》（贸大后基

发〔2019〕36 号）第十六条），招标控制价的金额应控制在

计划投资额范围以内。

三、控制价审计有哪些时限要求？

内控与审计处在收到有关的资料后并在审计资料齐全

的情况下开展审计工作，送审金额在 500 万元以下的一般在

10 个工作日内出具初步审核意见，500 万元—2000 万元的一

般在 15 个工作日内出具初步审核意见，2000 万元以上的一

般在 20 个工作日内出具初步审核意见。审计期限自内控与

审计处签收资料次日起计算。在审计过程中因相关部门不配

合或资料不完整延长的审计时限不计算在内。


